UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH THANH Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 186 /QB-UBND Vinh Thanh, ngay 10 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phin cong cong tac cia Chu tich, Pho Chu tich, cac Uy vién va cac
cong chirc chuyén moéon Uy ban Nhan dan xa, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Lugt 16 chike chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt s6 4 7/2019/OH14 ngay 22/11/2019 cua Quéc hoi sia doi bé sung mot sé diéu
cia Ludit t6 chire chinh phii va Ludt té chire chinh quyén dia phirong;

Can cur Quyet‘d,mh s6 01/2021/0D-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2021 cia Uy
ban nhan dan xa vé viéc ban hanh quy ché lam viéc nhiém ky 202 1-2026;

Xét d@é nghi cua Cong chire Vin phong — thong ké xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nhirng nguyén tic co bin dé phan cong cong viéc cia Chu tich
Uy ban nhin déan xa va Ph6 Chi tich Uy ban nhan dan xa (goi tic 1a Cha
tich, Pho Chau tich).

1. Chu tich 13 nguoi lanh dao va diéu hanh coéng viéc ciia Uy ban nhan dan
(UBND), cac Uy vién Uy ban nhan dan x4; lanh dao, chi dao cac ban nganh
chuyén mon thudc Uy ban nhan déan xa theo nhimg nhiém vy va quyén han dugc
quy dinh tai Piéu 29 Luat t6 chtic chinh quyén dia  phuong ngay 19 thang 6 nam
2015 va cac Quy dinh tai Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan xa. Phé Chu
tich 1a nguoi giap viéc cho Chu tich, chiu sy phan cong cong tac va chiu trach
nhiém trude Chu tich vé nhitng cong viée dugc phan cong.

2. C4c Pho Chu tich gitp Chu tich chi dao ting linh vuc cong tac ctia Uy
ban nhan dan xa, dugc st dung quyén han cia Chu tich dé gidi quyét tat ca cac
cong vi¢c thude linh vuc dugc phan cong va chiu trach nhiém trude Chu tich.

Céc Pho Chu tich phu trach cac khdi chiu trach nhiém gitup Chu tich don
doc, trién khai viéc 1ap quy hoach, ké hoach, chi dao thuc hién cac chuong trinh
du an trong diém thudc nganh minh phu trach.

3. Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc giao, Phé Chu tich chu
dong giai quyét cong viéc. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc dugc phan
cong co lién quan dén linh vuc khac thi bao cdo Chu tich xem xét quyét dinh.

4. Tuy theo tinh hinh thuc té, viéc phan cong cong tac ctia Chu tich d6i voi
cac Pho Chu tich c6 thé thay doi.



5. Ph6 Chu tich chiu trach nhiém vé cac quyét dinh ctia minh truéc UBND
va Chu tich UBND khi thuc hién cac cong viéc duge Chu tich phan cong.

6. Chiéu thr sau hang tuan, Chu tich, cac Phé chi tich va mot sO thanh vién
c6 lién quan hop giao ban dé danh gia cong viéc da giai quyet trong tudn va trién
khai nhiém vu trong tuan téi (khi thdy can thiét). Pau thang, Uy ban nhan dan xa
hop dé danh gia viéc thuc hién nhiém vu trong thang, ban cong viéc thang t&i va
tat ca cac can bo cong chirc va cac ban nganh dua ra tip thé ban bac giai quyét
nhimg van dé quan trong.

Piéu 2. Trong pham vi cong viéc dwoc phan cong, cac Phé Chi tich cé
trach nhiém va quyen han sau:

1. Chi dao gac don vi, cac gan bo chpyén mon thu@c’UBND xa xay dung dé
an quy hoach, ké hoach phat trién kinh t€ - x4 hoi, co ché chinh sach, cac du an,
quyet dinh, cong van trinh UBND xa.

Phé Chu tich diéu hanh khdi minh phu trach dam bao hiéu qua va dung tién
do thuc hién, déng thoi chi dao thuc hién tot chuong trinh trong diém, chuong
trinh cong tac cia UBND xa, cac du an thudc cic nganh, linh vuc minh phu
trach. Dbi véi chuong trinh muc tiéu qubc gia, duwoc sy phin cong ciia Chi tich
bao dam sy 16ng ghép giita cac nhiém vu trén timg dia ban nham hoan thanh tot
muc tiéu cua chuong trinh va du éan da dé ra.

2. Xin y kién Chu tich dé xtr 1y nhimng van d¢é lién quan chua dugc ban bac
thong nhat hoac méi phat sinh, dac biét 1a cac van dé lién quan dén cac ché do
tai chinh, chinh sach xa hoi ...

3. Theo doi va chi dao xtr ly nhiing van dé ndi bo thudc cac don vi, cac
cong chirc chuyén mon, can bd khong chuyén trach dugc phan cong phu trach.

4. Kiém tra d6n doc can bd cong churc xa, cac truong thon va thuc hién cac
chu truong, chinh sach va phap luat thudc linh vuc duoc giao.

5. Phé chu tich thay mat Chu tich giai quyét mot sé cong viéc thudc tham
quyén cua Chu tich khi Chu tich di vang dai ngay va chiu trach nhiém truée Chu
tich v€ nhitng ndi dung cong viéc ma minh da giai quyct.

Piéu 3. Phan cong cong tac cu thé ciia Chi tich va cac Phé chii tich nhwr
Sau:

1. Ong Phan Pirc Anh — Chii tich UBND xA.

Chu tich Uy ban nhan dan x4 12 nguoi ding dau Uy ban nhan dan xa va c6
cac nhiém vu, quyén han sau day:

- Lanh dao va diéu hanh cong viéc ctia Uy ban nhan dén, cac thanh vién
Uy ban nhén dan x3;

- Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé to chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap luat, cac vin ban ctia co quan nha nudc cip trén, ctia Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan déan xa; thuc hién cac nhiém vu vé qudc phong,
an ninh, bao dam trat tw, an toan xa hoi, ddu tranh, phong, chéng to1 pham va
cac hanh vi vi pham phap luat khac, phong, chdng quan liéu, tham nhiing; to



chuc thuc hién cac bién phap bdo v€ tai san ctia co quan, td chirc, bao ho tinh
mang, tu do, danh dy, nhan phé\m, tal san, cac quyén va loi ich hop phéap khac
cua cong dan; thuc hién cac bién phap quan 1y dan cu trén dia ban xa theo quy
dinh cua phap luat;

- Quan Iy va t6 chte sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudc dugc giao theo quy dinh cua phap luat;

- Giai quyét khiéu nai, to cdo, xir Iy vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luét;

- Uy quyén cho c&c Pho Chu tich Uy ban nhan déan x4 thuc hién nhiém vy,
quyén han trong pham vi thAm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan;

- Chi dao thyc hi¢n cac bién phap bao vé moi truong, phong, chong chay,
nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cip trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cip trén phan cp,
iy quyen.

- Truc tiép phu trach céac linh vuc; Khdi ndi chinh, quy hoach va ké hoach
phat trién kinh té - x4 hoi x4, linh vuc kinh té - x4 hdi quan trong trong ting thoi
gian, chu tai khoan cua UBND xa.

Thuong xuyén trao doi cong tac véi Bi thu Dang uy, Chu tich Hoi dong
nhan dan, Chu tich UBMTTQVN xa va nguoi dung dau cac doan thé cap xa.

- Triéu tap chu tri cac phién hop va cac hoi nghi khac cua Uy ban nhan dan
xa khi vang mat thi iy quyén cac Pho chu tich chu tri thay, bao dam viéc chap
hanh phap luat, cac van ban cua co quan nha nudc cap trén, nghi quyet cua Pang
uy va Hoi dong nhan dan xa.

Truc tiép chi dao: Cong an, ’Quﬁn su, Van ph(‘)ng, Tu phap, Dia chinh, tai
chinh - ngan sach xa va bg phan ti¢p nhan va tra két qua.

2. Ong Nguyén Viin Trinh — Phé chii tich UBND.

Phu trach chi dao diéu hanh linh vue kinh té gom:

- Nong nghiép, 1am nghi¢p, thuy loi, nudi trong danh bat thuy san, tai
nguyén moi tru:cmg, tranh chap lan chiém déat dai, nganh nghe tiéu thi cong
nghiép, thuong mai, dich vy, du lich, xay dung phat trlen ha tang dua vao cong

dong, cac dy an, trat ty d6 thi. Theo doi, don d6c cac ngudn thu ngan sach cia x4
dung tién do va thoi gian theo ké hoach duoc giao.

- Truc tiép chi dao: Pia chinh — Nong nghiép — Moi truong; Tai chinh — ké
toan (phan thu); Dia chinh — xay dung ( mang xtr ly xay dung lan chiém dét dai va
tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; ban quan ly cho; bai tam) va cac cong tac
khac khi dugc Chu tich phan cong dot Xuét.

- Tham muu giai quyét khiéu nai ¢d céo thudc linh vuc phu trach.
3. Ong Huynh Vin Phi — Phé chii tich UBND.

Phu trach chi dao diéu hanh linh vuc Vin héa — xa hdi bao gom:



- Gi4o duc, y té, van hoa — xa hoi, lao dong thwong binh xa hoi va thé duc
thé thao.

- Truc tiép chi dao: Van hoa — xa hoi; Lao dong — Thuong binh xa hoi; Y té -
dan s6; Gido duc va céac cong tac khac khi dugc Chu tich phan cong dot xuat.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 céo thudc linh vuc phuy trach.

Piéu 4. Cac iy vién Uy ban nhin dan xi c¢é trach nhiém tham gia véi
tap thé Uy ban nhan din giai quyét nhitng cong viéc chung theo Quy ché lam
viée Uy ban Nhan dan x3 va thue hién t6t nhiém vu dwoc giao theo linh vue
phan cong phu trach, cu thé nhu sau:

1. Ong Tran Quang Chanh - Uy vién UBND xi — CHTQS x4.

Phu trach bao dam cong tac qudc phong tai dia phuong. Pong thoi phai thuc
hién cac nhi€ém vu:

- Tham muu dé xuit véi bang uy, chinh quyén xa vé chu truong, bién
phap 1anh dao, chi dao va truc tiép to chirc thyc hién nhiém vu Qubc phong,
quan su, xay dung luc lugng dan quan, luc luong du bi dong vién.

- Tham muu t6 chirc xay dung luc luong, gido duc chinh tri va phap luat,
huan luyén quéan su, hoat dong chién dau phong thil x3, xay dung luc lugng dan
quan, tham muu thuc hién t6t cong tac tuyén chon va goi cong dan nhap ngil,
huy dong luc Iuong du bi dong vién va thuc hién céc ké hoach khac lién quan
tGi nhiém vu quan sy, quoc phong trén dia ban.

- Phéi hop véi luc lwong dong trén dia ban, nam chat tinh hinh tham muu
xu ly tdt cac tinh huéng xay ra, tham muu huén luyén quan du bi dong vién theo
quy dinh cua phép luat du bi dong vién.

- T6 chirc thyc hién diang ky cong dan d6 tudi 17, quan 1y céng dan trong
d6 tudi nghia vu quan sy, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cta phap
luat, thuc hién cong tac tuyén chon goi thanh nién nhap ngi.

- Chi huy dan quan phdi hop véi céng an va luc luong khac tuan tra kiém
soat nam tinh hinh bao vé an ninh trat tu, sin sang chién dau va khic phuc thién
tai, bao lut, ctru ho, clru nan.

- Phéi hop véi cac doan thé trong xa tuyén truyen gido duc toan dan y thirc
Quoéc phong, quan sy va cac van ban lién quan t6i Quoc phong, quan su.

- C6 ké hoach phdi hop voi cac t6 chirc kinh té, vin hod, xa hoi, thuc hién
nén Québc phong toan dén gan voi an ninh nhén dan, xay dung thé tran Qudc
phong toan dan gan vé6i thé tran an ninh nhan dén.

- Thuc hién chinh sich hau phuong quan doi, cac ti€u chuén, ché do,
chinh sach cho dan quan tu v¢, quan nhan dy bi theo quy dinh.

- To chtrc thuc hién nghiém tuc ché do quan ly su dung, bao quan vii khi
trang bi san sang chién ddu, quan 1y cong trinh Qudc phong theo phan cap, thyuc
hién ché d¢ kiém tra, bao cdo, so két, tong két cong tac Qudc phong, quan su &
Xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ij ban nhan dan cép xa giao;

2. Ong Lai Phwéc Thanh Quang - Uy vién UBND - Truéng cong an xi



Phu trach bao dam tinh hinh an ninh trat tuy trong toan xa. Pong thoi phai
thuc hién cac nhiém vu:

- Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan x3 td chtrc thuc hién nhiém vy, quyén
han cia Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: an ninh, trat tu, an toan xa hoi
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong an
X4 va cac van ban c6 li€n quan cia co quan c¢6 tham quyén;

- T chire luc lugng cong an xa ndm chét tinh hinh an ninh trét ty trén dia
ban, tham muu dé xuit véi Pang uy, Uy ban nhan dan x4 va co quan cong an
cap trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trt ty trén dia ban
va thuc hién sau khi dugc cdp c6 tham quyén phé duyét.

- Phéi hop voi cac co quan, doan thé tuyén truyen phd blen phap luat lién
quan t&i an ninh trat tu cho nhan dan, hudng dan t6 chirc quan chung lam cong
tac an ninh trat tu trén dia ban quan 1y.

- T6 chtic phong ngira, dau tranh phong chéng tdi pham, cac té nan xa hoi
va cac vi pham phép luét khac trén dia ban theo quy dinh cia phap luat va theo
hudng dan ciia cong an cip trén.

- Thyc hién cic quy dinh ciia phap luat vé quan 1y cu tr, ching minh
nhan dan va cac gidy to di lai khac. Quan 1y ho khau, kiém tra hanh chinh va cac
quy dinh vé an ninh trat ty doi véi td chirc ca nhan, hd kinh doanh, hd gia dinh
trén dja ban theo tham quyén quy dinh.

- Tham muu t6 chic nhiém vu phong chdy, chita chay, giir trat tw cong
cong, trat tu an toan giao thong, quan 1y vii khi, chat nd chat chay,

- Xir Iy nguoi ¢6 hanh vi vi pham phép ludt theo quy dinh t6 chtic viée
quan ly, giao duc cam hoa trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- Chi dao viéc bao v¢ hién truong, bat nguoi pham téi qua tang, td churc
bat ngudi ¢ 1énh truy nd, nguoi c¢6 1énh truy tim hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat, tiép nhan va din giai nguoi bi bat 1én Cong an cap trén, tham gia gilp
dd nguoi bi nan.

- Tuan tra bao vé muc tiéu quan trong vé chinh tri, kinh té, an ninh, Qudc
phong & dia ban theo huéng din cua Cong an cép trén.

Xay dung luc lugng cong an xa trong sach, viing manh va thyc hién mét
s6 nhiém vu khac do Pang uy, Uy ban nhan dan x4, cong an cap trén giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao;

Piéu 5. Phan cong Chi tich, Pho cha tich, cac Uy vién UBND xi phu
trach cac thon.

- Ong Phan Birc Anh, Chu tich UBND x4 phu trach thén 1, thon 2.
- Ong Nguyén Vian Trinh, Pho cha tich UBND xa phu trach thon 3.
- Ong Huynh Vian Phu, Pho chi tich UBND x4 phu trach thon 4.

- Ong Tran Quang Chanh, Uy vién Uy ban nhan dan, Chi huy truong Quéan
su xa phuy trach thon 6.



- Ong Lai Phudc Thanh Quang, Trudng cong an xa phu trach thon 5.

Piéu 6. Phan cong nhiém vu ddi véi cong chirc chuyén mon ciia UBND
Xa.

1. Ba Dwong Thi Thity — COng chitc Viin phong — thong ké c6 nhiém vu:

- Xay dung va theo doi yiéc thuc higf:n chuong trinh, ké hoach cong Féc,
lich lIam Viéc dinh ky va dgt xuat cua Héi dong nhan dén,, Thuong truc Ho1 dong
nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa;

- Gitp Thuong tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip x3 to
chuc céac ky hop; chuan bi céc di€u kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong
cua Hdi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa;

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap xi to chuc tiép dén; thuc hién cong
tac co ché “mot cira” va “mot cura lién thong”, xay dung chinh quyén dién tir;
kiém soat thu tuc hanh chinh, tap hop, thong ké va quan ly co s¢ dir liéu theo cac
linh vuc trén dja ban; nhan don thu khiéu nai, t6 cdo va chuyen dén Thuong truc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén; tong
hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan cap
x4 va thuc hién quy ché dan chil & co s theo quy dinh cua phéap luat;

- Tham muu xay dung chuong trinh cong tac, tong hop bao co tinh hinh
kinh té - xa hoi.

- Phu trach cong tac hau can, thu ky phuc vu cho cac ky hop HPND, quan 1y
nha van hoa, quan ly cong tac tap vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

2. Ong Pao Duy Tri — Cong chirc Vin phong — thong ké ¢6 nhiém vu:

- Phuy trach cong tac van thu - luu trir.

- Quén 1y phan mém vin ban va diéu hanh, phin mém quan 1y can bd cong
churc. Quan 1y va st dung con dau cua HDND va UBND xa theo quy dinh cua
phép luat.

- Quan 1y ho so can bg cong chue, thong ké tong hop so liéu can bd cong
chirc dinh ky va dot xuat theo yéu cau cia UBND huyén.

- Chuyén cong van dén, gui gidy moi cho can b9, cong chuc trong co quan
gitp pho t6, nhan ban tai li¢u ¢o6 lién quan dén cong tac cua HDND va UBND xa.

- Lam thu ky phu trach cong tac ISO, phu trach linh vuc thi dua khen thudng
cua xa.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap lut chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

3. Ong Nguyén Xuan Tir — Cong chirc Pia chinh — xiy dung c6 nhiém vu.



* Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thuc hién nhiém wvu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cap x4 trong céc linh vuc: Dat dai, dia giéi hanh
chinh, tai nguyén, xay dung, d6 thi, giao thong va xay dung néng thén mai trén
dia ban theo quy dinh cua phap luét;

* Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 1ap sd sach cac tai liéu va xay dung
cac bao céo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, cong tac quy hoach, xay
dung, do thi, giao thong va xay dung néng thon mdi trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat;

Tham gia giam sat vé ky thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan cip x4;

Chu tri, phdi hop voi cong chue khac thue hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh nguon géc, hién trang déng
ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén
dia ban; xay dung cac ho so, van ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay
dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban de Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh hodc bao cao Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat;

* Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Ba Dwong Thi Pha — Cong chirc Dia chinh — Nong nghiép - xay dung
va moi truong.

* Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xd t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cdp x4 trong cac linh vuc: Méi truong, ndng
nghiép, ngu nghi€p, 1am nghiép, theo ddi quan 1y bao vé moi truong va nuoi
trong thuy san.

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop s6 lidu, 1ap so sach céc tai liéu va xay dung
cac bdo cdo v€ moi truong, ndong nghi€p, ngu nghip, 1am nghi€p va nudi trong
thuy san.

T6 chirc van dong nhan dan ap dung céc tién bo khoa hoc ky thudt vao san
Xuat, nong nghiép, 1dm nghiép, ngu nghiép, nudi trong thuy san va bao vé moi
truong trén dia ban;

Phu trach tiéu thu cong nghiép va nganh nghé nong thon; theo ddi quan 1y
bao v&€ mai1 truong va nuodi trong thiy san.

* Thyuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

5. Ba Nguyén Thi Thity, cong chirc Tai chinh — ké toan phu trach cong
viéc sau:



* Tham muu giap Uy ban nhan dan cap xi t6 chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cap x3 trong cac linh vyc: Tai chinh, ké toan
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

* Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

- Phu trach chung vé cong tac thu chi ngan sach x4, cac quy va cac hoat dong
tai chinh khac.

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach trinh cap trén c6 thAm quyén phé
duyét, gitip Uy ban nhan déan trong viéc t6 chirc thuc hién du toan thu, chi ngan
sach quyét toan ngan sach, kiém tra hoat dong tai chinh khac cua xa.

- Thyc hién viéc quan 1y cac du an dau tu xay dung co ban, tai sdn cong tai
xa theo quy dinh.

- Tham muu cho Uy ban nhan dan trong khai thac ngu@)n thu, thuc hién cac
hoat dong tai chinh ngan sach dung quy dinh ctia phap luat.

- Cé4c hoat dong tai chinh ngan sach theo dung quy dinh, t6 chirc thyc hién
theo hudng dan cua co quan tai chinh cap trén.

- Thuyc hién chi tién theo 1énh chuén chi, thuc hién theo quy dinh vé quan ly
tién mat va giao dich do1 véi kho bac Nha nude vé xuat nhap quy.

- Bao c4o quyét toan ngan sach hang nim va trinh Hoi dong nhan dan xa
phé duyét.

- Thuc hién bao céo tai chinh, ngan sach diing quy dinh cta phép luat.

* Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

6. Ba Piang Uyén Phuong — Cong chirc Tai chinh — ké toan.
- Quan 1y theo ddi thu cac ngudn thu ngan sach xa.
- Phéi hop voi doi thué sb 2 thu thué ngoai qudc doanh.

- Nhan va quyét toan, bao cao vé bién lai thué va bién lai tai chinh dinh ky
hang thang, quy, ndm theo quy dinh ctia nha nudc.

- B4o cédo dinh ky hang thang cho UBND xa.

* Thuc hiép cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

7. Ba Nguyén Thi Ty — Céng chirc Tw phap - ho tich ¢é nhi¢ém vu.

- Phu trach cong tac H tich gom biang ky va quan 1y ho tich theo cac nhiém

vu duogc phéan cap quan ly va ding tham quyén dugc giao.
- Chimg thuc hop dong thé chép tai san vay von ngan hang.

- Phéi hop véi cong chirc Pia chinh xi giup UBND chimg thue hop dong,
van ban thyc hién quyén cta nguoi st dung dat theo Thong tu lién tich sb
04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006 cta Bo Tu phap va B
Tai nguyén va Méi truong.



Thyc hién nhiém vy cong tac tu phap, h tich, ching thyc, ching nhan va
theo doi vé qudc tich, nudi con nudi; sb lugng, chat luong vé dan sb trén dia ban
cap x4 theo quy dinh ctia phap luat.

Chu tri, phdi hop v0i cong chirc khac thue hién xur ly vi pham hanh chinh,
gitp Uy ban nhan dan cap xa x4y dung va quéan ly co s& dir liéu vé ho tich trén
dia ban;

* Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

8. Ong Nguyén Hong Anh, cong chirc Tw phap — hd tich phu trach cong
viéc sau:

- Tham muu, giup Uy ban nhﬁn dan cép xa t6 chic thye hién nhiém vu,
quyen han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat.

* Truc tiép thuce hién cac nhiém vu cuy thé sau:

Pho bién, gido duc phap luét; quan 1y tu sach phap luat, xay dung xa dat
chuan tiép can phép luat; t6 chtrc phyc vu nhan dan nghién ctru phap luét; theo
ddi viéc thi hanh phép luat va t6 chuc lay ¥ kién nhan dan trén dia ban cap xa
trong viéc tham gia xay dung phap luat;

Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhéan dan cap x4 bao cdo co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

- Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, chirng thuc ban sao tir ban chinh,
chirng thuc chir ky theo quy dinh ctia phap luat;

- Chi tri, phdi hop voi cOng chirc khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co s6.
Phoi hop véi cong chire Van hoa - xa hoi hudng dan xay dung huong udc quy
udc ¢ thon va cong tac gido duc tai dia ban cap x&;

- Phy trach cong tac thi hanh an dan sy.

* Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

9. Ong V6 Vin Lanh — Céng chirc Vin héa — xi hdi c¢6 nhiém vu.

* Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xi t6 chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han ciia Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: Van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin, truyén thong, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan
tdc va thanh nién theo quy dinh ctia phap luat;

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Phu trach cong tac thong tin, tuyén truyén gido duc vé dudng 16i, chinh
sach cua Pang va phap luat cua nha nudc, tinh hinh kinh té chinh tri ¢ dia
phuong.
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- Phu trach thuc hién cac hoat dong thé duc, thé thao, vin hoa, vin nghé
quﬁn chiing, cac cau lac bo, 1€ hoi truyén théng, bao vé di tich, co s& van hoa,
danh lam thiang canh & dia phuong, diém vui choi giai tri, du lich va x4y dung nép
séng van minh, gia dinh van hoa, ngin chin viéc truyén ba tu tudng phan dong,
doi truy dudi hinh thire van hoa van nghé va cac t€ nan xa hoi khac & dia phuong.

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tic vin héa, vin nghé, thong tin tuyén
truyén, thé duc thé thao va t6 churc thuc hién chuong trinh, ké hoach da duoc phé
duyét.

- Xay dung ké hoach hoat dong cua truyén thanh x4, phu trach ban bién tép,
trung tam hoc tdp cong dong.

T6 chiec, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y t&, giao duc trén dia ban; t6 chirc thyc hién viéc xay dung doi song van
hoa & cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban.

Théng ké vé cong tac tin ngudng, ton gido, dan tdc va thanh nién; theo doi
cong tac an toan thuc pham.

Chu tri, phdi hop véi cong chire khac va Trudng thon, T6 truong to dan
phd xay dung huong udc, quy udc ¢ thon van hoa va thyc hién cong tac gido
duc tai dia ban;

* Thyc hién cac nhiém vy khéac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

10. Ba Nguyén Thi Hiang — Vin héa — xa hdi ¢6 nhiém vu:

* Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp x4 to chirc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan x3 trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh,
xa hoi, gia dinh, tré em theo quy dinh cua phép luat;

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T6 chire, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong Lao dong, thuong binh, xa
hoi, gia dinh va tré em trén dia ban.

Théng ké dan so lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi,
tong hop, bao céo vé sé lugng va tinh hinh bién dong cac dbi tugng chinh sach
lao dong, ngudi cd cong va xa hdi; thuc hién va chi tra cac ché do ddi vai nguoi
hudng chinh sach xa hdi va nguoi co6 cong; quan 1y nghia trang li€t si va cac
cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong
trinh x6a doi, gidm nghéo trén dia ban;

Theo doi cong tac bdo v¢, cham soc tré em trén dia ban;

Phu trach cong tac chinh sich c6 cong, cong tac an sinh xa hoi (gém giai
quyét ho so BTXH, cap phat cac loai qua...) va cong tac bao hi€m y té.

* Thyuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.



11

Piéu 7. Qua trinh diéu hanh giai quyét cong tic quan 1y nha nudc trén cac
linh vuc da duoc phan cong, Chi tich UBND x3 c6 thé diéu chinh xtr 1y ting
cong viéc cu thé hing ngay trong trudong hop dong chi Chu tich, cac Phé Chu tich
co cong vige ddt xuat, dm dau hodc di cong tac. Ngoai nhiitng nhi¢m vu da dugc
phan cong, cac can by, cong chirc con phai thuc hién cac nhi¢ém vu khi dugc Chu
tich UBND xa giao.

Piéu 8. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 9. Cong chirc Vin phong — thong ké xa, cac thanh vién Uy ban nhéan
dan xa, cong chuc chuyén mén UBND xa, cac baq nganh, doan thé don vi trén dia
ban xa co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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